PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
Estado de Sao Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

- DECRETO N° 8.150, DE 9 DE AGOSTO DE 2022 -

“Cria Normas e Procedimentos para
controle fisico dos processos de
Incorporagdo, Movimentag¢do e Baixa
de Bens Patrimoniais Mobveis da
Administrag¢do Publica Direta
Municipal.”...........cccooceninoivvniecnnn.

DR. JOSE CARLOS MANTOVANI,
Prefeito Municipal de Pirassununga,
Estado de Sao Paulo

No uso de suas atribui¢es legais e face ao constante nos autos do
procedimento administrativo n° 3.340, de 6 de julho de 2021; e,

‘ Considerando o disposto nos artigos 5°, inciso V, 54, inciso XIII, 83 a 86,
, 88 e 89 da Lei Organica do Municipio, na Portaria da Secretaria do Tesouro Nacional STN n°
’ 448/2002 de 13 de setembro de 2002, Lei Federal 4.320/1964 e Lei de Licitagdes em vigor;

Considerando a necessidade de estabelecer regras e procedimentos para

controle € realizagdo do Inventdrio dos Bens Patrimoniais Méveis da Administragdo Direta
Municipal,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta a incorporago, a movimentagdo, a
baixa ¢ a alienagdo e outras formas de desfazimento do patrimdnio publico permanente, com o
objetivo de estabelecer e consolidar normas procedimentais e orientagdes sobre o controle
patrimonial dos bens méveis na Administragdo Direta Municipal.

CAPITULO1
Defini¢oes

Art. 2° Para fins deste Decreto sdo consideradas as seguintes defini¢des:

I - unidade administrativa: repartigdo municipal constante da estrutura
organizacional da Prefeitura Municipal de Pirassununga, tais como: Secretarias, Procuradoria,
Sec¢éo, Setores, Departamentos, USF, Creche, dentre outros;

IT - local fisico do bem na unidade: onde o bem esta localizado, tais como:
sala de reunido, copa, galpdo e outros espacos fisicos;

III - bens moveis: aqueles que podem ser transportados por movimento
proprio ou de remogdo por forga alheia sem alteragfo da substdncia. Os bens modveis séo
agrupados em bens permanentes e de consumo;
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IV - bens iméveis: sdo aqueles que estdo vinculados ao solo € nfo podem
ser removidos do seu lugar sem destrui¢do ou .dano & sua estrutura. Também podem ser
chamados de bens de raiz, tais como: Edificios, construg¢des, terrenos e arvores.

V - bens de consumo: aqueles que, em razdo do seu uso corrente, perdem
sua identidade fisica em 02 (dois) anos e/ou tem sua utilizac8o limitada a esse periodo,
conforme artigo 15, paragrafo 2° da Lei 4.320/64;

VI - bens permanentes: aqueles que, em razdo do seu uso corrente ndo
perdem a identidade fisica, e/ou tem durabilidade superior a dois anos, conforme artigo 135,
paragrafo 2° da Lei 4.320/64.

CAPITULO IT
Responsabilidades e Competéncias

Art. 3° O Setor de Patrim6nio vinculado & Secretaria Municipal de
Administragdo, unidade central do Sistema Administrativo de Gestdo Patrimonial, sera
responsavel pelo controle dos bens patrimoniais, competindo-lhe:

I - registrar as entradas e baixas;

II - controlar a movimentag&o;

III - cadastrar os responséveis pela guarda, uso e conservagao;

IV - emitir relatorio dos bens existentes em cada Unidade Administrativa;

V - realizar conferéncia periddica, parcial ou total, sempre que julgar
conveniente e oportuno, independentemente do inventario anual;

VI - estabelecer procedimentos complementares as normas constantes
deste Decreto, que visem a garantir o efetivo controle do bem permanente existente;

VII - orientar os responsaveis de cada Secretaria Municipal/Procuradoria
sobre o funcionamento do controle patrimonial bem como informar quais procedimentos
deverdo ser adotados para o bom andamento do sistema de gest&o;

VIII - disponibilizar anualmente o inventario geral dos bens moéveis e
imoveis aos “Gestores de Bens Patrimoniais™;

IX - inspecionar a seu critério, as unidades gestoras de bens, para fins de
constatagfo fisica dos bens catalogados e de posse das mesmas, conforme arquivos do Setor de
Patrimdnio;

X - o Setor de Patriménio, constatando o nfio cumprimento pelas unidades
administrativas de quaisquer itens desta rotina, formara procedimento administrativo para as
providéncias que se fizerem necessarias.
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XI - expedir normativas a titulo de orientagfio das atividades relativas a
gesto de bens patrimoniais, que julgar necessérias, visando a aplicabilidade das disposi¢des do
presente Decreto.

Art. 4°  Almoxarifados Central, Educagdo ou Sadde: conferir e receber os
bens patrimoniais permanentes e enviar, imediatamente, ao Setor de Patrim6nio, uma cépia da
Nota Fiscal.

Art. 5° Procuradoria Geral do Municipio: formalizar os Termos de
Permisséo e doagdo.

Art. 6° Comissdo de Baixa de Bens Patrimoniais: estabelecer normas,
organizar, classificar e proceder a baixa de bens patrimoniais.

Art. 7° Do Gestor de Bens Patrimoniais:
I - zelar pela guarda, seguranga, conservagéo e utilizagéo dos bens;

II - manter os bens devidamente identificados, com a plaqueta de
patrimdnio e, em caso de extravio, comunicar formalmente o Setor de Patrimonio;

III - solicitar a baixa de bens inserviveis junto a Comiss@o Permanente de
Baixa de Bens Patrimoniais;

IV - na ocorréncia de movimentagdo de bens, encaminhar o Termo de
Transferéncia ao Setor de Patrimodnio;

V - protocolar junto a Se¢fio de Comunicago, imediatamente ap6s ciéncia
da ocorréncia de irregularidade de uso, extravios, furtos, roubos ou danos resultantes de agéo
dolosa ou culposa;

VI - assinar os Termos relacionados aos bens patrimoniais que estdo sob
sua guarda;

VII - realizar o Inventario de Bens Patrimoniais anualmente;
Art. 8° Secretarias Municipais e Procuradoria Geral do Municipio:

I - a gestdo dos bens patrimoniais méveis utilizados por suas unidades
administrativas, bem como dos bens utilizados por terceiros € de responsabilidade do Secretario
Municipal e Procurador Geral do Municipio. Poderd ser designado servidor responsavel,
através de Ato administrativo préprio, para as unidades que ndo fazem parte da estrutura
organizacional da Prefeitura;

II - a realiza¢fio anualmente, do inventario dos bens patrimoniais, de forma
descentralizada, em todas as suas unidades administrativas;

III - indicar formalmente um servidor responsével para tratar com o Setor
de Patrim6nio de assuntos relacionados aos bens patrimoniais dos Gestores;
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IV - encaminhar ao Setor de PatrimOnio as atualizagdes estruturais
referentes as suas Unidades Administrativas, bem como, atualizar e informar o local fisico do
bem na unidade.

CAPITULO III
Bens Permanentes: classificacao e utilizacéio

Art. 9° Considera-se bem permanente aquele que:

i - em raz#o da utiliza¢8o, ndo perde sua identidade fisica;

II - tem durabilidade superior a 2 (dois) anos e,

I1I - o custo de aquisigfo é superior ao custo de controle e manutengdo.

Art. 10 Excetuam-se da classificagdo do artigo 9° os bens que se
enquadrarem nos seguintes parametros:

I - durabilidade: quando o bem, em uso normal perde ou tem reduzidas as
suas condi¢des de funcionamento, no prazo maximo de dois anos, tais como: livro infantil,
brinquedo plastico, tenda, barraca, toldo e gazebo plastico, cadeira e mesa pléstica, dentre
outros;

II - fragilidade: quando o bem for quebradigo, deformavel ou panificavel,
caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade, tais como:
pen drive, caneta Optica, token e similares, estabilizador, calculadora, persiana, aparelho
telefonico, ventilador de mesa, ventilador de teto, eletrodoméstico portatil e utensilios de
cozinha, grampeador, perfurador, guilhotina, objeto de vidro e/ou plastico e similares, dentre
outros;

II - perecibilidade: quando o bem estiver sujeito a modificagdes (quimicas
ou fisicas), se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal, tais como: colchéo,
colchonete, tapete, bandeira, lixeira, flimula e insignia, uniforme, calgados e similares,
equipamentos médicos (aparelho de pressdo, otoscopio, lanternas, lixeiras) dentre outros;

IV - incorporabilidade: quando o bem € incorporado a outro e ndo pode ser
retirado, sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal, tais como: carpete,
diviséria, peca automotiva, peca para maquinas/equipamentos, pega para automagcédo de portio/
porta, etc.;

V - transformabilidade: quando o bem for adquirido para fim de
transforma¢do como: madeira, prancha, pega, diviséria e demais materiais utilizados na
manutengdo e conserto de outro bem como banco, brinquedo, mesa, cadeira, bancada, abertura
e afins, dentre outros;

VI - razoabilidade e economicidade: quando o custo do controle exceder o
beneficio que o bem possa oferecer, tal como: livro, extintor de incéndio, botijdo de gis, entre
outros.

Paragrafo unico. O bem que se enquadrar nos fatores excludentes devera
ter o controle baseado na relagdo custo-beneficio, respeitando-se, desta forma, o principio da
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racionalizagdo do processo administrativo. Também deverd ser considerada, na andlise, a
condi¢cdo da obsolescéncia, quando um novo produto ou tecnologia mais funcional tomar o
lugar do antigo.

Art. 11 Um bem permanente pode ser classificado quanto a sua utilizagéo
em servivel, recuperavel ou inservivel:

§ 1° considera-se bem servivel aquele que a unidade administrativa tenha
interesse em seu uso.

§ 2° considera-se bem inservivel aquele que nio tenha mais utilidade para
a unidade administrativa, podendo ser classificado como:

a) ocioso: bem que embora em perfeitas condi¢Bes, ndo esteja sendo
aproveitado;

b) antieconémico: bem néo utilizado por sua manutengfo ser onerosa, ou
seu rendimento precario e representar custos acima de 50% (cinquenta por cento) do seu valor
de mercado;

¢) irrecuperavel: bem que ndo pode mais ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas fungSes ou inexisténcia de pegas de reposi¢éo;

d) obsoleto: bem n#o utilizado por se tornar antiquado, caindo em desuso,
sendo a sua operacgdo considerada onerosa.

§ 3° Considera-se bem recuperavel quando a sua recuperagéo for possivel e
se estiver or¢ada em até 50% do seu valor de mercado.

CAPITULO IV
Sistema de Estrutura e Organizac¢io do Patrimdnio

Art. 12 A estrutura de Patrim6nio compreende:

I - o Setor de Patrimdnio da Secretaria Municipal de Administragdo, que
responde como unidade central, responsavel pelos registros, formulagdo de politicas, diretrizes,
normatizag8o, coordenagdo, supervisio e orientagdo das atividades relativas a gestdo de bens
patrimoniais;

II - demais unidades administrativas, responsaveis pela utiliza¢do, guarda,

controle e movimentagio dos bens patrimoniais.

Secio I
Da Incorporagio

Art. 13 E a inclusio do bem permanente no sistema de controle
patrimonial pela identificagfio e caracterizagdo do bem com um numero Unico de Registro
Patrimonial - RP.
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Art. 14 A perfeita caracterizagdo do bem devera contemplar no que
couber, a indicagdo das caracteristicas fisicas, medidas, modelo, tipo, cor, nimero de série ou
numeragdo de fabrica quando existente, material de fabricagdo e demais informagdes
especificas que se mostrem necessarias.

Art. 15 S#o as seguintes modalidades de incorporagéo:

I - aquisigéo; |
II - doag#o;

III - execugdo judicial;

IV - inspegéo.

Art. 16 Procedimentos das modalidades de incorporagéo:
I - aquisig8o

a) os bens deverdo ser recebidos pelos Almoxarifados Central, Educagéo
ou Saude e, na impossibilidade, poderdo ser entregues diretamente na unidade requisitante;

b) o recebimento dos bens devera ser realizado apds a verificagdo de sua
qualidade e quantidade, de acordo com as especificagdes da aquisi¢do e consequente aceitagéo,
sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal;

¢) quando o bem a ser recebido for considerado complexo, deverd ser
solicitado o auxilio e acompanhamento de técnicos com conhecimentos especificos para
auxiliar no recebimento;

d) os almoxarifados municipais deverdo enviar, imediatamente, ao Setor
de Patrimdnio, uma cdpia da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo recebedor do bem e Gestor
de Contrato, apds o aceite do bem patrimonial, com o nimero da Autorizago de Fornecimento
- AF.

e) caso o bem seja entregue fora dos Almoxarifados (Central, Educagdo ou
Satide), apds o recebimento do bem, a Unidade requisitante deverd, no prazo maximo de 05
(cinco) dias tteis, encaminhar cépia da Nota Fiscal devidamente atestada ao Setor de
Patrimonio que providenciara a incorporagéo do bem.

II - doagéo

a) a doagdo deverd ser formalizada através de protocolo administrativo
autuado com a descrigdo do bem, seu respectivo valor e preferencialmente, com cépia da nota
fiscal e na auséncia, o valor devera ser considerado pelo resultado da avaliag@o obtida com base
no valor de mercado (lojas fisicas ou virtuais);

b) a doagdo serd instrumentalizada pela Procuradoria Geral do Municipio,
através de “Termo de Doagdo” e encaminhado ao Setor de Patrim6nio para registro.

III - execugdo judicial: a Procuradoria devera encaminhar o protocolado
administrativo da execugio fiscal ao Setor de Patrimdnio para registro.
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IV - inspecdo

a) o Gestor devera informar formalmente o Setor de Patrimdnio os bens
localizados por inspe¢do, contendo a descrigdo do bem movel, valor estimado € um breve
historico da origem do bem para registro. O valor devera ser considerado pelo resultado da
avaliaco obtida com base no valor de mercado (lojas fisicas ou virtuais).

Secdo 11
Do Plaquetamento

Art. 17 Todo bem movel serd identificado por Plaquetamento mediante a
fixacdo de placa patrimonial em lugar visivel.

Art. 18 E dever do Gestor de Patrimdnio constantemente verificar a
existéncia e/ou estado da plaqueta de patrimdnio.

Art. 19 No caso de extravio de plaqueta de determinado bem, o Setor de
Patrim6nio devera ser informado formalmente para providenciar a fixagdo de uma nova
plaqueta, com 0 mesmo nimero patrimonial.

Paragrafo unico. O setor de Patrimdnio deverd arquivar uma via de todo
documento de entrada de bens patrimoniais.

Secio II1
Do Termo de Responsabilidade

Art. 20 Para o recebimento de bens fora dos almoxarifados municipais
(Central, Educagdo ou Sadde), quais sejam, unidades administrativas, o Setor de Patrimdnio
devera providenciar a emissfio do Termo de Responsabilidade, conforme Anexo I, assinado
obrigatoriamente, pelo Gestor do bem patrimonial.

Art.21 O Termo de Responsabilidade devera ser emitido em 02 vias,
sendo 01 via para arquivamento no Setor de Patrimonio e outra para a unidade administrativa.

CAPITULO V
Movimentagio de Bens Permanentes

Secio I
Da Transferéncia

Art. 22 A Transferéncia é a movimentagdo definitiva de bem patrimonial
entre unidades da Administra¢cdo Municipal.

Art. 23 Compete ao Gestor de Patriménio providenciar a emissdo do
Termo de Transferéncia conforme Anexo II, assinados pelos responsdveis da unidade que
transfere, da unidade que recebe o bem e do Setor de Patrimbnio, que efetivard a
movimentag&o.

Art. 24 Todos os envolvidos no processo deverdo receber e arquivar uma
via do Termo de Transferéncia.
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Subsecio I
Transferéncia de Acervo Patrimonial

Art. 25 Na substituigdo do Gestor de Patrimdnio, o responsdvel pelos
bens patrimoniais devera providenciar a transferéncia do acervo patrimonial da unidade, através
da emissio Termo de Transferéncia de Acervo Patrimonial, encaminhando ao Setor de
Patrim6nio, conforme Anexo III.

§ 1° O novo gestor do bem patrimonial terd 15 (quinze) dias Uteis para a
conferéncia da rela¢do dos bens sob sua guarda, a contar da designa¢do como responsével da
unidade administrativa,

§ 2° Caso a conferéncia ndo seja efetuada no prazo estipulado, a relagdo
dos bens sera considerada aceita tacitamente.

§ 3° Na substitui¢do referida no caput deste artigo, o Secretario/Procurador
Geral sera responsavel pelos bens da unidade ou designara provisoriamente um servidor da
unidade.

Subsegdo II
Transferéncia a Terceiros

Art.26 Os bens méveis a serem utilizados por terceiros devem ser
formalizados através de protocolo administrativo, mediante Permissdo de Uso, por Decreto
Municipal, observando-se o artigo 88 da Lei Orgénica do Municipio;

§ 1° O Termo de Permissdo de Uso, sera formalizado por termo préprio
lavrado pela Procuradoria Geral do Municipio e devera constar o numero patrimonio, descri¢do
do bem, Secretaria responsivel pela fiscalizagdo do bem, uso e atividade, vigéncia e
responsabilidades do permissionrio;

§ 2° Ao final da vigéncia, havendo interesse social, tratando-se de entidade
publica ou de entidade privada sem fins lucrativos, poderé ser formalizada a doagéo dos bens a
entidade, nos termos do art. 30 deste regulamento.

Subsegao III
Da Movimentacio para manutenc¢io

Art. 27 O gestor serd responsavel pelo controle da saida do bem
patrimonial para conserto, manutengdo ou or¢amento.

Art. 28 Na Ordem se Servico expedida devera constar o nimero de
patrimdnio e a descrigdo dos bem.

Sec¢do 11
Da Baixa

Art. 29 Entende-se por Baixa Patrimonial o procedimento de retirada do
bem do patriménio e do registro contabil do Ativo Permanente.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
Estado de Sio Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Subsecio I
Modalidades de Baixa Patrimonial

Da Doagéo

Art. 30 A doagdo sera permitida exclusivamente para fins e uso de
interesse social, apdés avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienag¢do, em favor de entidade publica ou de
entidade privada sem fins lucrativos, através de protocolo administrativo, mediante “Termo de
Doac¢do”, no qual deverdo constar os seguintes requisitos:

I - descrigéo e avaliagdo do objeto de doagéo;
II - caracterizaggo do interesse publico social;

III - avaliagfio da conveniéncia da doagfo em detrimento de outras formas
de alienagéo;

IV - prazo para publicagdo do extrato do Termo, como condi¢éo de
eficacia.

Do Leildo
Art. 31 Leildo.

I - o Leildo devera ser feito, obedecidas as regras da Lei de Licitagdes em
vigor, para a venda de bens moveis inserviveis para a Administraggo.

II - fica estabelecido que os bens inserviveis serdo baixados no patrimoénio
publico municipal anterior ao procedimento de leiléo;

Art. 32 Inservibilidade.

I - a inservibilidade ocorre quando o bem n#o atende mais as necessidades
da administra¢8o publica, sendo este classificado como ocioso, antiecondmico e irrecuperavel
seguindo as disposigbes previstas na Lei Orgénica do Municipio e Lei de Licitagdes em vigor.

I - os bens inserviveis serfio transferidos para o local temporario de
armazenamento, sob a guarda da “Comissdo Permanente de Baixa Patrimonial” para posterior
decisdo do Chefe do Executivo quanto a forma de alienag#o.

III - o Gestor de Patriménio sera responsavel pela identificagfio dos bens
inserviveis, expedir o Termo de Solicitagio de Baixa, conforme Anexo IV, e solicitar
agendamento com a “Comissdo Permanente de Baixa Patrimonial”, a transferéncia dos bens
para o local de armazenamento;

IV - a “Comissdo Permanente de Baixa Patrimonial” formalizara as
solicitagdes de baixa de bens inserviveis através de protocolo administrativo;
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V - os veiculos e maquinarios inserviveis ficardo sob a responsabilidade do
Secretério de Obras e Servigos e Oficina Mecanica, até sua alienagéo;

Art. 33 Furto, roubo ou extravio.

I - o responsdvel pelo bem patrimonial deverd comunicar através de
protocolo administrativo, os casos de furto, roubo ou extravio de bens para as providéncias de
abertura de Processo Administrativo ou Sindicéncia.

II - no caso de furto, roubo ou extravio de bem sob sua responsabilidade, a
comunicagdo devera ser devidamente documentada pelo responsével do bem patrimonial,
incluindo o Boletim de Ocorréncia Policial e Relatorio de Ocorréncia da Guarda Civil
Municipal.

Art. 34 Cadastramento indevido.

I - as baixas serdo instruidas pelo Setor de Patriménio, através de |

. . . ~ . . \

protocolo administrativo em razéo dos motivos abaixo: |
}

a) bens de consumo incorporados como bens permanentes;
b) bens incorporados em duplicidade;
¢) bens de terceiros incorporados como bens proprios.
Art. 35 Inutilizag8o.
I - as baixas por inutilizagdo serfio instruidas pelo Gestor de Patrimdnio,
através de protocolo administrativo, contendo laudo técnico ¢ forma de descarte expedido pelos |
6rgéos de controle ambiental e sanitirio em razio dos motivos abaixo: |
|
a) bem que nfio puder ser mais utilizado para os fins a que se destina e suas
partes ndo puderem ser reaproveitadas e este representar ameaga as pessoas, riscos de danos

ecologicos ou inconvenientes analogos;

b) contaminado por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperagio
por assepsia;

¢) infestado por insetos nocivos;

d) natureza toxica ou venenosa;

e) contaminado por radioatividade;

f) com perigo irremovivel de sua utilizacdo fraudulenta por terceiros.
Art. 36 Inventario.

I - poderfio ser baixados no Sistema de Patriménio os bens patrimoniais
néo localizados no inventario:
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a) se adquiridos com mais de 10 anos, ou seja, ja com vida 1til expirada.

b) se mediante a busca pormenorizada os bens ndo forem localizados nos
proximos 02 (dois) inventarios anuais, poderfo ser baixados no Sistema de Patrimdnio.

Subsegio I1
Comissdo de baixa de bens patrimoniais

Art. 37 As baixas de bens patrimoniais serdo geridas pela Comissdo
Permanente de Baixa de Bens Patrimoniais, devidamente designada através de Ato
Administrativo préprio.

Art. 38 A regulamentagdo da baixa de bens obedecera as normas
estabelecidas pela Comissio Permanente de Baixa de Bens Patrimoniais, observando-se as Leis
e demais regulamentacdes que regem a matéria.

Art. 39 Somente a “Comissio Permanente de Baixa Patrimonial” &
autorizada a retirada da placa patrimonial do bem que for solicitado a baixa.

CAPITULO VI
Inventario de Bens Patrimoniais

Art. 40 A realizagido do Inventdrio Geral dos Bens Patrimoniais Mdveis
deverd atender ao disposto no artigo 96 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Paradgrafo tnico. O Inventario fisico é o procedimento administrativo
realizado por meio de levantamento, in loco, que consiste na verificagfio da existéncia fisica do
bem, identificado pelo respectivo niimero de patrimdnio e descrigdo, para adequagio dos
registros patrimoniais.

Art. 41 Compete as Secretarias Municipais € Procuradoria Geral realizar
o inventario dos bens patrimoniais, anualmente, de forma descentralizada, em todas as suas
unidades administrativas.

Paradgrafo Unico. As Secretarias e Procuradoria deverdo indicar
formalmente ao Setor de Patrim6nio, em outubro do corrente ano, um (01) servidor responsavel
para gerenciar o processo de inventdrio da Pasta, para expedi¢fo de Portaria.

Art. 42 O levantamento fisico de bens patrimoniais devera ser concluido
até a primeira quinzena de janeiro do exercicio subsequente ao inventirio, com prazo de
realizagéo estipulado pelo Setor de Patrimonio

Art. 43 Os inventarios deverdo ser encaminhados ao Setor de Patriménio
em meio digital e impresso, devidamente assinados pelos responsaveis das unidades conforme
prazo estabelecido pelo Setor de Patriménio

Art. 44 Durante o periodo de realizagdo do Inventario, a unidade
administrativa vistoriada ndo podera:
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I - distribuir ou baixar bens e;
II - realizar transferéncias internas.

Art. 45 Secretarias e Procuradoria serfio responséveis pela realizagéo das
buscas dos bens modveis ndo localizados fisicamente, apds o encerramento do inventario, no
prazo de 30 dias, procedendo nas seguintes situagdes:

I - bens patrimoniais localizados.

a) se localizado na propria unidade, informar formalmente o Setor de
Patriménio.

b) se localizado em outra unidade, expedir o Termo de Transferéncia
conforme Anexo II.

IT - bens patrimoniais néo localizados.

a) as Secretarias e Procuradoria deverdo formalizar através de protocolo
administrativo, a relagdo dos bens contendo o numero de patriménio, descrigdo, nome da
unidade e justificativa com os motivos de sua ndo localizagio e solicitar as possiveis baixas
conforme o caso.

b) a Comissio Permanente de Baixa de Bens Patrimoniais realizard
apuracfo de eventuais baixas autorizadas pelo Chefe do Executivo.

Art. 46 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Pirassununga, 9 de agosto de 2022.

ARLOS MANTOVANI
refeito Municipal




