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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA -~ _.,?)
Estado de Sio Paulo o
Secretaria Municipal de Comércio e Indiistria

Setor de Convénios

Servigos Prestados: Setor de Convénios - Secretaria Municipal de Comércio e Indistria:

I — Servicos Oferecidos:

1. Captagfo de Recursos da Unifio e do Estado para realizacfio de convénios e contratos
de repasse;

2. Formalizagiio do processo de convénio através da solicitagdo e/ou producio da
documentacdo pertinente;

3. Acompanhamento da execugdio do convénio e da evolugio dos pagamentos;

4. Assessoria as Secretarias Municipais receptoras dos recursos;

Prestagfio de contas dos convénios firmados.

IT — Requisitgs, documentos, formas e informacdes necessarias para acessar o servico:
Requisito: solicitagdo de recursos para celebragio de convénios e contratos de repasse:
Documentos: Todos os documentos necessarios de acordo com a legislacdo do convénio.
Instrumentos Federais séo regidos pela Portaria Interministerial n® 424/2016 e os Estaduais
fornecem manual para formaliza¢#o.
Como exemplo podemos listar:

1. Oficio de solicitagdo dos recursos;
Projetos basicos;
Certid@es de regularidade para celebragdo de convénios;
Memorial Descritivo;
Planithas Or¢amentarias;
Quadro de composicdo de investimento, entre outros;

Planilhas de Medigses;

Sl

Comprovagdes de execucdo do objeto.

HI — Principais etapas para processamento do servico;

1. Identificac8io de recursos/programas disponibilizados;

2. Elaborac#@o/coleta dos documentos necessarios & formalizacéo;
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Acompanhamento das etapas de execugfio ¢ encaminhamento da documentagdo de
pagamento das medi¢des;
Comprovagéo da regularidade do convénio ao drgéo concessor;

Envio de Prestagdio de Contas.

IV — Previsao do prazo miximo para a prestacio do servico:

Os prazos da prestacdo variam de acordo com a natureza do convénio. O Processo de

formalizacéo de um convénio federal na PlataformatBrasil leva aproximadamente 08 meses

entre a solicitagdo do convénio e a retirada de cldusulas suspensivas para inicio da execucdo

do objeto.

VY — Forma de prestacio dos servicos:

1.

¢

Atendimento presencial na Secretaria de Industria e Comércio — Setor de Convénios
(Rua Galicio Del Nero, 51 — Centro — Pirassununga);
Através de Protocolo Administrativo;

Via telefone (3565 8032},

E-mail (assessoria{@pirassununga.sp.gov.br).

VI — Locais e formas para o usuario apresentar eventual manifestacfio sobre a prestacio

do servigo:

Secretaria de Industria e Comércio (Rua Galicio Del Nero, 51 — Centro — Pirassununga).

VII — Prioridades no atendimento:

Nio se aplica

VIII — Previsfio do tempo de espera para atendimento:

Nio se aplica.

IX — Mecanismos de comunicaciio com os usudrios:

1.

Telefone (19) 3565 8032,
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2. Protocolo Administrativo;
3. E-mail: assessoria@pirassununga.sp.gov.br;
4. Secretaria Municipal de Indastria Comércio (Rua Galicio Del Nero, 51 — Centro —

Pirassununga)

X — Procedimentos para receber e responder as manifestacdes dos usuarios:
1. Telefone (19) 3565 8032;

2. Protocolo Administrativo;
. 3. E-mail: assessoria@pirassununga.sp.gov.br;
4. Secretaria Municipal de Industria Comércio (Rua Galicio Del Nero, 51 — Centro —

Pirassununga)

X1 — Mecanismos de consulta, por parte dos usudrios, acerca do andamenio do servico

solicitado e de eventual manifestaciio;
1. Telefone (19) 3565 8032;

2. Protocolo Administrativo;
3. E-mail: assessoria@pirassununga.sp.gov.br;
4. Secretaria Municipal de Indistria Comércio (Rua Galicio Del Nero, 51 — Centro —

Pirassununga)
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