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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA

Estado de Sao Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO

Setor de Patrimônio

CI - COMUNICAÇÃO INTERNA

N° 18/2020

ASSUNTO:

De: Setor de Patrimônio

Carta de Serviços

Para: S. M. Administração

Carta de Serviços: Setor de Patrimônio da 
Prefeitura Municipal

de Piras sununga

Objetivo: Controlar e prestar contas sobre o 
ativo mobiliário

(material/bem permanente: maquinas, equipamentos e móveis) e

imobiliário (terrenos, praças, prédios públicos e vias

publicas) pertencente ao Patrimônio Público 
Municipal, estando

subordinado A Secretaria Municipal de Administração

Bens Patrimoniais

1 - Aspectos legais:

1.1 - Lei Federal 4.320/64 e Lei Orgânica do 
Município;

2 - Controle de bens Patrimoniais móveis e 
imóveis:

2.1 - Gerar relatórios de bens patrimoniais;

2.2 - Prestar informações sobre bens patrimoniais;

2.3 - Classificar bens patrimoniais;

2.4 - Incorporar bens patrimoniais;

2.5 - Inventariar bens patrimoniais;

2.6 - Registrar a movimentação de bens patrimoniais;

2.7 - Baixar bens patrimoniais mediante autorização do

Chefe do Executivo;

2.8 -

fiscalizadores

Atender auditorias

internos e externos;

realizadas por órgãos

2.9 - Organizar e arquivar documentos que comprovem a

incorporação no Patrimônio Público Municipal de bens móveis e

imóveis;

2.10 - Prestar informações em protocolados 
administrativos,

ofícios e comunicações internas sobre assuntos correlatos ao

Setor de Patrimônio;

Controle físico periódico da movimentação do ativo

imobiliário e mobiliário desde sua incorporação ao Patrimônio

Público Municipal ate a sua baixa.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
Estado de São Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO

Setor de Patrimônio

Contato: Setor de Patrimônio

Endereço: Rua Galicia Del Nero, 51 - Centro - Pirassununga/SP

CEP 13.631-904

Encarregado: Carlos Henrique Benevenuto

Tipo de atendimento: interno

Telefone: (19) 3565-8039

Horário de funcionamento: 08:00 As 11:30 e 13:00 As 17:00

site: www.pirassununga.sp.gov.br

e-mail: patrimonio@pirassununga.sp.gov.br

Pirassununga, 16 de setembro de 202

Carlos Henrique Benevenuto

Encarregado de Setor - Patrimônio


